Phụ lục 6
Đơn vị cấp trên trực tiếp: VKSND tỉnh.................
Đơn vị báo cáo: VKSND huyện................
KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM

(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số 04/HD-VKSTC-V9 ngày 10/01/2014 
của Viện trưởng VKSND tối cao)
	Số TT
	Vị trí việc làm
	Năng lực, kỹ năng
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4

	1
	Viện trưởng
	1. Năng lực: 
Có khả năng hoàn thành tốt nhiệm vụ; Có phẩm chất chính trị vững vàng; có bản lĩnh nghề nghiệp.
2. Kỹ năng: 
Kỹ năng xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện; kiểm tra đôn đốc cấp dưới; chỉ đạo rõ ràng, quyết đoán; biết sử dụng, đào tạo nhân viên cấp dưới
	

	2
	 Phó Viện trưởng
	 1. Năng lực: 
Khả năng hoàn thành tốt nhiệm vụ; có phẩm chất chính trị vững vàng; có bản lĩnh nghề nghiệp và tuân thủ chỉ đạo của cấp trên; có khả năng tổ chức thực hiện các nhiệm vụ được giao

2. Kỹ năng: 
Xây dựng các kế hoạch theo nhiệm vụ được phân công, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn cán bộ, KSV, tham mưu cho Viện trưởng về các khâu công tác được phân công
	

	3
	Kiểm sát tin báo, tố giác tội phạm
	1. Năng lực:

Có khả năng hoàn thành tốt nhiệm vụ; Phẩm chất chính trị vững vàng; có năng lực chuyên môn tốt, am hiểu pháp luật HS và TTHS.
2. Kỹ năng:
Có khả năng làm việc nhóm; khả năng xử lý tình huống nhanh nhạy; Có quan điểm rõ ràng về quan điểm, đường lối xử lý vụ việc
	

	4
	Thực hành quyền công tố và kiểm sát điều tra các vụ án hình sự
	1. Năng lực:
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt, am hiểu pháp luật HS và TTHS.
2. Kỹ năng: 
Kỹ năng nghiên cứu, vận dụng pháp luật, kỹ năng viết, tổng hợp, phối hợp và phát hiện
	

	5
	Thực hành quyền công tố và kiểm sát xét xử sơ thẩm các vụ án hình sự
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt

2. Kỹ năng: 
Kỹ năng nghiên cứu, vận dụng pháp luật, kỹ năng diễn đạt, tranh luận, xử lý tình huống
	

	6
	Kiểm sát việc tuân theo pháp luật trong việc tạm giữ và thi hành án hình sự
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, vận dụng pháp luật, phát hiện vi phạm
	

	7
	Kiểm sát việc giải quyết các vụ án dân sự, hôn nhân gia đình; hành chính, kinh doanh – thương mại, lao động và những việc khác theo quy định của pháp luật
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, vận dụng pháp luật, phát hiện vi phạm
	

	8
	Kiểm sát việc giải quyết các vụ hành chính, kinh doanh - thương mại, lao động và những việc khác theo quy định của pháp luật
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, vận dụng pháp luật, phát hiện vi phạm
	

	9
	Kiểm sát việc tuân theo pháp luật trong việc thi hành án dân sự
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, vận dụng pháp luật, phát hiện vi phạm
	

	10
	Tiếp công dân và quản lý, theo dõi việc giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc trách nhiệm ngành
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Giao tiếp, diễn đạt
	

	11
	Kiểm sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc lĩnh vực tư pháp
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Giao tiếp, diễn đạt
	

	12
	Công tác thống kê tội phạm
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn Luật và tin học; cẩn thận, tỷ mỉ
2. Kỹ năng: 
Phân tích, tổng hợp; soạn thảo văn bản; tạo lập bảng biểu 
	

	13
	Công tác tham mưu, tổng hợp
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Tích hợp tình hình, tổng hợp; khả năng viết
	

	14
	Trợ lý (Chuyên viên, Kiểm tra viên)
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn tốt
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, tổng hợp, đề xuất
	

	15
	Công việc khác (Đảng, đoàn thể, phục vụ nhiệm vụ chính trị địa phương, học tập, nghiên cứu....)
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, có năng lực chuyên môn tốt; nhiệt tình, trách nhiệm
2. Kỹ năng: 
Nghiên cứu, tổng hợp, đề xuất
	

	16
	Kế toán
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, đạo đức tốt, có năng lực chuyên môn kế tóan tốt.

2. Kỹ năng: 
Phân tích, tổng hợp, xử lý chính xác
	

	17
	Thủ quỹ
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, trung thực, cẩn thận, tỉ mỷ.

2. Kỹ năng: 
Quản lý tiền mặt; vào số sách kịp thời; đếm tiền nhanh, không nhầm lẫn
	

	18
	Văn thư
	1. Năng lực: 

Phẩm chất chính trị vững vàng, kín đáo, sức khỏe tốt, chuyên môn tin học;
2. Kỹ năng: 

Quản lý, chuyển công văn, soạn thảo văn bản
	

	19
	Lưu trữ
	1. Năng lực: 
Phẩm chất chính trị vững vàng, có năng lực chuyên môn tốt

2. Kỹ năng: 
Sắp xếp, bảo quản hồ sơ
	

	20
	Đánh máy
	1. Năng lực: 

Phẩm chất chính trị vững vàng, kín đáo, sức khỏe tốt, chuyên môn tin học;
2. Kỹ năng: 

Soạn thảo văn bản
	

	21
	Bảo vệ
	Năng lực: Đạo đức tốt, sức khỏe tốt

Kỹ năng: Quan sát tốt
	

	22
	Lái xa
	Năng lực: Đạo đức tốt, sức khỏe tốt

Kỹ năng: Lái xe, bảo quản xe tốt
	

	23
	Tạp vụ
	Năng lực: Đạo đức tốt, sức khỏe tốt
Kỹ năng: Dọn dẹp, lễ tân
	


	Người lập biểu
	..................., ngày ......... tháng ....... năm 2014

Thủ trưởng đơn vị


